UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXICO
INSTITUTO DE CIENCIAS DEL MAR Y LIMNOLOGIA
REGLAMENTO EDITORIAL

Capitulo I. Disposiciones generales
Articulo 1. El presente reglamento tiene como proposito regular las politicas
editoriales del Instituto de Ciencias del Mar y Limnologia (ICML), las disposiciones
a las que se sujetara en materia de procesos editoriales y de distribucion de sus
publicaciones, asi como definir las atribuciones que le corresponden a su Comité
Editorial.

Articulo 2. En los términos de la Ley Federal del Derecho de Autor, la autoria y
titularidad de los derechos patrimoniales de todas las publicaciones que se
elaboren con auspicio del ICML, y que cuenten con la participacion o colaboracion
especial y remunerada de una o varias personas fisicas, corresponden a esta

institucion universitaria y forman parte de su patrimonio.

Articulo 3. El Consejo Editorial de la UNAM tendra las atribuciones que le confiere
el punto tercero del acuerdo que lo cred, publicado en Gaceta-UNAM el 26 de
mayo de 2003.

Capitulo Il. De las politicas editoriales
Articulo 4. Los libros y materiales equivalentes que publique el ICML deberan

contar con la aprobacion de su Comité Editorial.

Articulo 5. Para la elaboracion del Programa Editorial Anual se debera considerar
que las obras que se publiquen se ajusten a una o varias de las politicas y
prioridades siguientes:
(a) Que cubran alguno de los objetivos para los que fue creado el ICML.
(b) Que contribuyan a la difusién y extension de la cultura a nivel universitario
y nacional.
(c) Que sean producto de una investigacion relevante en que haya participado

directa o indirectamente alguno de los miembros del ICML.



(d) Que atiendan un area del conocimiento de las ciencias del mar y la

limnologia en la que haya ausencia o escasez de bibliografia.

Capitulo lll. De las atribuciones del Director o Directora del ICML
Articulo 6. El titular del ICML esta facultado para suscribir convenios y contratos en
materia editorial y en lo relativo a los derechos de autor en virtud del punto décimo
del Acuerdo que delega y distribuye competencias para la suscripcion de
convenios, contratos y demas instrumentos consensuales en que la Universidad

sea parte, publicado en la Gaceta-UNAM el 23 de enero de 2003.

Articulo 7. En los términos del punto undécimo del Acuerdo que delega y
distribuye competencias para la suscripcion de convenios, contratos y demas
instrumentos consensuales en que la Universidad sea parte, publicado en la
Gaceta-UNAM el 23 de enero de 2003, las bases de colaboracion interinstitucional
que celebre el ICML deberan contar con el visto bueno del (de la) Director(a) de

esta dependencia académica.

Articulo 8. El Titular del ICML tendra las siguientes atribuciones:

(a) Presidir el Comité Editorial o bien designar un sustituto para ello.

(b) Ser la via de comunicacion del Comité Editorial con el Consejo Editorial de
la UNAM o designar a quién desempefie dicha responsabilidad.

(c) Presentar los proyectos de colaboracién editorial que estime convenientes
el Comité Editorial.

(d) Presentar a las editoriales e instituciones nacionales y extranjeras los
proyectos de coedicion que estime convenientes el Comité Editorial.

(e) Autorizar la integracion de los comités editoriales de las series y
publicaciones periddicas del ICML.

(f) Vigilar que se cumpla con el presente reglamento.



Capitulo IV. De la integracién del Comité Editorial
Articulo 9. EI Comité Editorial estara compuesto por: 1. el (la) Presidente (a) 2. por
un numero siempre par (minimo de cuatro) miembros que representen diferentes
areas o campos del ICML, propuestos por el Presidente y ratificados por el
Consejo Interno y 3. la (el) secretaria (o) técnica (o) del comité quien estara el o la

Responsable de Publicaciones y quién no tendra voto.

Articulo 10. Para ser miembro del Comité Editorial no sera requisito pertenecer al
ICML, pero si contar con experiencia y trayectoria editorial. Los miembros externos
del Comité Editorial tendran derecho a voz y a voto y duraran en su cargo dos
afios renovables por una unica ocasion. El nombramiento, la prorroga en el mismo
y en el término de actividades los realizara el titular del ICML y los ratificara el

Consejo Interno del ICML.

Articulo 11. Todos los miembros del Comité Editorial tendran derecho a voz y a
voto y duraran en su cargo dos afios renovables. El Comité Editorial podra hacer
propuestas para proponer o retirar candidatos. La sustitucion de los integrantes del

Comité Editorial se realizara siempre en el 50% de sus integrantes.

Articulo 12. El Presidente convocara y presidira las reuniones ordinarias y

extraordinarias, con voz y voto de calidad en caso de empate.
Articulo 13. El Presidente del Comité Editorial nombrara al Secretario Técnico de
publicaciones que a su vez sera el Secretario del Comité Editorial, y el cual

también fungira como secretario de actas en cada sesion.

Articulo 14. El Comité Editorial distribuira sus tareas en forma colectiva entre sus

miembros.

Articulo 15. Son atribuciones u obligaciones de los miembros del Comité Editorial:



(a) Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias convocadas por el
Presidente del Comité Editorial con voz y voto.

(b) Observar las politicas y lineamientos establecidos en el presente
reglamento.

(c) Proponer posibles candidatos para emitir opinion o dictamen sobre las

obras.

Capitulo V. De las atribuciones y obligaciones del Comité Editorial
Articulo 16. En el ICML el Comité Editorial estara integrado por un numero variable
de miembros, siempre impar de votantes, el cual debera dictaminar sobre la

publicacion de los originales presentados a su consideracion.

Articulo 17. ElI Comité Editorial del ICML sera el responsable de emitir los

lineamientos editoriales de la institucion.

Articulo 18. El Comité Editorial tendra las siguientes atribuciones:

(a) Establecer las politicas y prioridades para la publicacion de los proyectos
editoriales —cualquier material didactico o de difusion de la ciencia y la
cultura, escrito, en video, electronico, etc.- elaborado por los miembros del
ICML y cuya finalidad sea la de apoyar los quehaceres docentes y de
investigacion.

(b) Establecer los lineamientos para la seleccion de proyectos editoriales,
tomando en consideracion los objetivos y la mision del ICML, los factores
de indole académicos, el mercado editorial y las necesidades de difusion.

(c) Determinar los criterios para la recepcion y elaboracién del dictamen de
originales presentados a su consideracion.

(d) Proponer a los especialistas en caso de que sea necesario, que
dictaminaran los proyectos editoriales y las obras a los que se refiere el
presente reglamento.

(e) Evaluar y proponer al titular del ICML, la edicion de los proyectos editoriales

que sean sometidos al Comité Editorial.



(f) Evaluar y proponer al titular del ICML, las coediciones con instituciones y
editoriales externas.

(g) Evaluar y proponer al titular del ICML, las reediciones y reimpresiones de
las obras que se encuentren agotadas.

(h) Evaluar y proponer al titular del ICML, las nuevas series periodicas.

(i) Comunicar a los interesados, via el Secretario del Comité, el dictamen y/o
la cancelacion de los trabajos que no cumplan con los requisitos
establecidos por el ICML.

(j) Cancelar alguna serie periodica.

(k) Aprobar el contenido de las publicaciones periodicas.

() Opinar sobre el contenido de la pagina electrénica del ICML.

(m) Llevar un registro serial de las contribuciones del personal académico del
ICML.

(n) Vigilar que se cumpla el presente reglamento.

Articulo 19. ElI Comité Editorial tendra las siguientes obligaciones:

(a) Llevar a través de su Secretaria el registro de su integracion y los cambios
de sus miembros y notificarlo al seno del Consejo Interno del ICML y al
Consejo Editorial de la UNAM.

(b) Llevar un registro y mantener un archivo de sus asuntos.

(c) Proporcionar la informacion que le requiera el Consejo Editorial de la
UNAM.

(d) Notificar a la Direccion General de Asuntos Juridicos la suspension o
modificacion de una publicacién periddica, exponiendo las razones para

justifiquen esta decision.

Capitulo VI. De las sesiones del Comité Editorial
Articulo 20. ElI Comité Editorial podra celebrar sesiones con caracter ordinario y
extraordinario. Las sesiones ordinarias se realizaran por lo menos una vez al afo
mientras que las extraordinarias se celebraran cuando el presidente lo considere

pertinente, o bien a solicitud de tres de sus miembros.



Articulo 21. Las sesiones ordinarias seran convocadas por el Presidente del
Comité Editorial al menos con una semana de anticipacion a la fecha de
celebracion. En la convocatoria se debera incluir el orden del dia, hora, lugar y
fecha de la sesion.

Articulo 22. El Secretario Técnico de Publicaciones preparara el orden del dia y los
documentos necesarios para las sesiones del Comité Editorial; hara llegar a sus
miembros los nombres de los nuevos proyectos sometidos y dictamenes técnicos

de las obras a considerar en cada sesion.

Articulo 23. En las sesiones ordinarias se evaluara el estado del proceso editorial y
de la distribucién de las publicaciones, y se tomaran las medidas que en cada
caso deben aplicarse. EI Comité Editorial presentara oportunamente el Programa
Editorial anual del ICML.

Articulo 24. Las sesiones ordinarias seran validas con la asistencia de la mitad
mas uno de los miembros del Comité Editorial. Si no se reuniera este nimero de
asistentes se celebrara una segunda reunion a las 24 horas y el quérum quedara

establecido con los miembros presentes.

Articulo 25. Las sesiones extraordinarias se convocaran para tratar asuntos
urgentes e importantes, seran convocadas por lo menos con dos dias de

anticipacion.

Articulo 26. Los acuerdos y resoluciones del Comité Editorial seran tomados por
mayoria simple en votacion abierta. En caso de empate, el Presidente del Comité
Editorial tendra voto de calidad.

Articulo 27. Una vez que sean aprobados los asuntos tratados en las sesiones, se
levantara un acta que debera contener los acuerdos tomados, avalados con la

firma de los presentes en la sesion. La formulacion del acta y las firmas de



conformidad deberan ser concluidas dentro de los treinta dias siguientes a la fecha
de celebracion.

Capitulo VII. Del proceso de evaluacién
Articulo 28. Los materiales originales deberan presentarse en impreso y en
archivos electrénicos (PDF). Estos deben incluir las caracteristicas fisicas de la
obra, las sugerencias de disefo, las ilustraciones, el tiraje necesario, los
requerimientos para su publicacion y el costo proyectado, para que el Comité
Editorial dictamine sobre su pertinencia. En caso de que el proyecto sea aprobado
se procedera a su arbitraje académico.

Articulo 29. Para la evaluacion académica de una obra, el Comité Editorial
designara a dos expertos en el tema, a fin de que funjan como revisores, quienes
mediante un analisis de contenido y de calidad, dictaminaran y fundamentaran su
opinibn por escrito. La Secretaria Técnica de Publicaciones, enviara

oportunamente las obras a dictaminarse a los evaluadores académicos.

Articulo 30. El revisor o arbitro de un proyecto editorial debera reunir las siguientes
caracteristicas:
(a) De preferencia ser miembro de la comunidad universitaria y externo a la
dependencia;
(b) Ser autor de ensayos, articulos o libros publicados.
(c) Tener reconocido prestigio en su area o campo de trabajo;

(d) No tener conflicto de intereses con el proyecto editorial a evaluar.

Articulo 31. El revisor presentara un dictamen que puede ser aprobatorio con
correcciones o rechazado. El dictamen debera contener la justificacion de su

opinién, asi como sus recomendaciones técnicas, metodoldgicas y de publicacion.

Articulo 32. Se guardara estricta confidencialidad del nombre de los revisores ante

el autor o los autores de las obras sometidas a consideracion del Comité Editorial,



a menos que el revisor solicite revelar su identidad o acepte hacerlo ante una

expresa solicitud del autor o autores.

Articulo 33. Con base en los dictamenes, el Comité Editorial tomara una decision.
En caso necesario podra requerir un dictamen adicional. EI Comité Editorial
transmitira al titular de la dependencia su decisién y el Secretario Técnico de

publicaciones informara a los autores el resultado de la evaluacion.

Capitulo VIII. Coediciones
Articulo 34. Para el caso de coediciones se establecera —a través de un convenio
0 acuerdo- las caracteristicas editoriales, manejo de los derechos patrimoniales,
pago de regalias, politicas de comercializacion y distribucién y aportaciones

economicas.

Articulo 35. Para el caso de coediciones por colaboracidén entre varias entidades,
los dictdmenes seran responsabilidad de la dependencia de adscripcion del autor,

principal o de la que haya propuesto desde un inicio la coedicion.

Articulo 36. Los editores o compiladores de libros, series o revistas seran
responsables de los dictamenes y del proceso de evaluacion de cada publicacion,
pero sera necesario que presenten los expedientes respectivos al Comité Editorial

para su aprobacion, antes de su publicacion.

Capitulo IX. Del area de publicaciones
Articulo 37. El area de publicaciones esta encargada de instrumentar los

mecanismos necesarios para la edicion, publicacion y divulgacion.

Articulo 38. El area de publicaciones soélo podra contratar servicios de impresion
con los miembros de un padréon de imprentas acreditadas ante el Comité Editorial
del ICML.



Articulo 39. El area de publicaciones debera calificar a los prestadores de servicios

a los que se les asignen trabajos editoriales.

Articulo 40. Son atribuciones del area de publicaciones:

(a) Proponer el Programa Editorial Anual al Comité Editorial, tomando en
cuenta los recursos presupuestales autorizados para cada ejercicio.

(b) Presentar al titular del ICML, para su autorizacién correspondiente y
previamente a los trabajos de produccion editorial los costos de produccion
y argumentos de la calidad editorial de cada obra.

(c) Elaborar un dictamen técnico de las publicaciones que se hayan de
presentar a la consideracion del Comité Editorial; proponer sobre el tiraje y
las caracteristicas del material que se empleara en cada obra,
considerando para tal efecto el tipo de lector al que esta destinada y sus
posibilidades de comercializacion.

(d) Solicitar la informacion que se estime necesaria para elaborar el dictamen
técnico de las obras propuestas.

(e) Mantener al dia el estado de avance del programa de publicaciones del
ICML.

(f) Evaluar y cuidar los aspectos técnicos y legales a los que se deben someter
que deben someter las publicaciones.

(g) Gestionar ante las instancias correspondientes el otorgamiento del numero
estandar internacional del libro (ISBN) y del numero estandar internacional
estandar para publicacion periddica (ISSN).

(h) Llevar un archivo de expedientes de las obras en proceso.

(i) Preparar y dar seguimiento a los convenios, acuerdos y contratos que en
materia editorial se requieran suscribir con los autores, los prestadores de

servicios y las instituciones.

Articulo 41. Las publicaciones que edite el ICML deberan presentar las siguientes
caracteristicas:

(a) En la portadilla y en el lomo, el escudo de la UNAM.



(b) En la primera de forros: Titulo de la obra, nombre del autor, autores,
editores o/y compiladores y, en la parte inferior, el pie de imprenta
editorial.

(c) En la pagina uno, después de la falsa, el titulo de la obra.

(d) En la pagina dos: en la parte superior, el nombre de la o de las
instituciones y dependencias editoras y, al pie la indicacion de la serie o
especialidad académica.

(e) En la pagina tres: en la portadilla, en la parte superior constara el nombre
del autor o autores, editor o editores -en su caso- y compilador o
compiladores -en su caso-; el titulo de la obra y, en la parte inferior, el
escudo o los escudos de las instituciones y dependencias coeditoras.

(f) En la pagina cuatro: se imprimira la pagina legal, en la que constara el
numero de la edicion, el aio de aparicion, el copyright, el domicilio de la
institucion o instituciones editoras, la leyenda “impreso y hecho en
México” y el registro del ISBN o del ISSN.

(9) En la ultima pagina: se imprimira el colofon, en el que constara el nombre
de la dependencia editora, la fecha del término de la edicion, el nombre
de los talleres donde se efectud el proceso de impresion y el tiraje de la
edicion.

(h) Las publicaciones de la UNAM podran contener publicidad y recibir

donativos y subsidios.

Articulo 42. El area de publicaciones conservara el 5% mas 25 ejemplares del

tiraje autorizado, para cumplir los compromisos institucionales de canje o donacion

que el ICML contraiga. ElI ICML remitira dos ejemplares a cada una de sus

bibliotecas y a todas aquellas bibliotecas de la UNAM afines a las ciencias del mar

y la Limnologia.

Transitorios

Primero. El presente reglamento abroga toda disposicion anterior interna que

contravenga lo dispuesto en el mismo.
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Segundo. Cualquier situacion no contemplada en esta normatividad sera resuelta

por el Consejo Interno del ICML.

Tercero. El presente reglamento podra ser modificado en sesion ordinaria del

Comité Editorial, con la aprobacién del Consejo Interno del ICML.

Cuarto. El presente reglamento entrara en vigor el dia de su aprobacion por el

Consejo Interno del ICML.

Atentamente
“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, D.F., enero 13 de 2010.
LA COMISION EDITORIAL

DRA. MA. T. LETICIA ROSALES HOZ DR. F. RAUL GiO ARGAEZ

DRA. ANASTAZIA T. BANAZAK DR. FEDERICO PAEZ OSUNA

DR. MARTIN MERINO IBARRA
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INSTITUTO DE CIENCIAS DEL MARY LIMNOLOGIA

SECRETARIA ACADEMICA

UNIVERSIDAD NACIONAL
AUTONOMA DE
MEXICO

ACUERDO DE LA SESION ORDINARIA No. 01/10
12/01/2010

El Consejo Interno del Instituto de Ciencias del Mar y Limnologia, en su sesién ordinaria
01/10 de fecha 12 de Enero de 2010, aprobd el Reglamento Editorial del Instituto de
Ciencias del Mar y Limnologia.

Atentamente.

“POR MI RAZA HABLARA EL ESPIRITU”
Ciudad Universitaria, D.F., a 12 de Enero de 2010

t EL CONSEJO INTERNO

Qf}q' ES HOZ §§ FAUL Gi AEZ

DR. ALFONSO VAZQUEZ BOTELLO DR. MANUEL URI COCER
(Ausente) )
DR. FELIPE VA GUTIERREZ DR. DAVID U. HERNANDEZ BECERRIL
o Qopeno  wsyds .
DR. FEDER "o PAEZ OSUNA DR. ROBERTO IGLESIAS PRIETO
(LA APROBADO POR VIDEOCONFERENCIA
DR. SAMUEL GOMEZ NOGUERA DRA. SUSANA ENRIQUEZ DOMINGUEZ
M. en C. ALICIA DURAN GONZALEZ
APARTADO POSTAL 70-305 TELS.: 5622-5772 5622-5806

MEXICO, 04510, D.F. TELEFAX: 5616-2745 E-mall: icmisa@mar.icmyl.unam.mx



