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El presente Informe de Actividades Administrativas de la Unidad de Vinculación y Educación del Sureste, pretende dar 
cuenta de las actividades desarrolladas para el manejo y optimización de los recursos destinados que se detallan a 
continuación:  
 
PRESUPUESTO 
 

• En apego al plan de racionalidad presupuestal 2018 y 2019, esta Delegación Administrativa ha optimizado los 
recursos financieros asignados para la operatividad de la UVES, es de gran importancia la correcta aplicación 
de los recursos (Mensajería, Papelería, Pago de Servicios) para el funcionamiento de las actividades que se 
realizan. 

 
• Otro punto a considerar es el seguimiento en el Sistema Institucional de Compras (SIC): la simplificación de 

trámites generados para el pago a proveedores, solicitudes de compra, solicitudes de reembolso al fondo fijo.  
Logrando tener los siguientes resultados: 

 
        

PERIODO	 TRÁMITES	REALIZADOS	 TOTAL	DE	TRÁMITES	

		
FORMAS	
MÚLTIPLES	

PAGO	A	
PROVEEDORES	

71	OCTUBRE	A	DICIEMBRE	2018	 11	 22	
ENERO	A	JUNIO	2019	 19	 19	
TOTAL	TRÁMITES		 30	 41	
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• Con apoyo del Programa de Mantenimiento Institucional realizado durante el periodo invierno de 2018, fueron 

realizados los trabajos de mantenimiento correctivo a escaleras marinas, la fabricación y colocación de la puerta 
metálica para la caseta de vigilancia e instalación de puerta existente en el Auditorio, con un costo de 
$49,648.00 

 
Mantenimiento correctivo a las Escaleras Marinas de la UVES 
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Colocación de la Puerta Metálica de la Caseta de Vigilancia 
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Instalación de Puerta de la parte elevada del Auditorio 
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• Con apoyo	brindado	por	la	Dirección	del	 Instituto, se realizó mantenimiento del Sistema Sai Eaton 9155 y el 
remplazo de 96 baterías, para mejorar el sistema de respaldo contra cambios de voltajes, además de la 
adquisición del regulador CDP, para el Auditorio con un costo total de $110,188.19 
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• Con apoyo del presupuesto asignado fueron realizados los siguientes trabajos de mantenimiento con un costo de 
$37,850.80 

Ø  Mantenimiento a climas tipo Mini Split en Auditorio, Sala de Juntas, Cubículos 1-5, Site Recibidor y Cocina. 
Ø  Servicio de Inspección, Verificación y Certificación a Extintores. 
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INGRESOS EXTRAORDINARIOS 
 

• Durante el 2018-2019, se desarrollaron un conjunto de actividades con el objetivo primordial de dar a conocer 
la UNAM, con la comunidad carmelita, en donde se impartieron diferentes cursos, ponencias, conferencias y 
diversas actividades culturales. Destacamos las más significativas: 

•  
*Curso Análisis de Riesgo del Proceso, Curso Maxite Hydraulics 
*Conferencia Biogeoquímica de los Sistemas POM-ATASTA Y PALIZADA-DEL ESTE del ANP Laguna de  
  Términos: Línea basa para su conservación. 
*Ponencias: “El papel de las esponjas en el ambiente marino” 
 “Desafíos del siglo XXI para la conservación de la naturaleza” 
 “El medio ambiente y el mar en el cambio climático” 
 “El manatí, es un mamífero marino bajo amenaza de extinción 
*Talleres: Primeros auxilios en la playa. 
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RECURSOS HUMANOS 
 

• La UVES se encuentra integrada por el siguiente personal:  
•  

 
PERSONAL TOTAL 

PERSONAL ACADÉMICO 0 
ADMINISTRATIVO DE BASE 8 
CONFIANZA 1 
TOTAL 9 

 
 

 
 
 

• En cuestiones de Género el personal administrativo de base de la UVES se integra de la siguiente forma: 
 

GÉNERO TOTAL 
HOMBRES 3 
MUJERES 5 
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• El Personal Administrativo de Base se integra de la siguiente forma: 
 

CONCEPTO TOTAL 
VIGILANTES 5 
AUXILIAR DE INTENDENCIA 2 
AYUDANTE DE CONSERVACION 1 
TOTAL 8 

 
 

                    
 
 
 

 
• En busca de una mejora continua para el Personal Administrativo de Base, se ofrecieron y se 

tuvo la participación por videoconferencia en los siguientes cursos: 
 
-Manejo de conflictos para vigilantes 
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 -Actualización Jurídica para Vigilantes 
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RECURSOS MATERIALES 
 

 
• En la Unidad de Vinculación y Educación del Sureste (UVES) se llevó a cabo el inventario con 

resultado 100%, 105 bienes activos en SICOP con resguardos actualizados y firmados por el 
Delegado Administrativo, así como etiquetados 399 bienes que forman parte del Inventario 
Económico del Instituto (Control Interno). 

 
• En el mes de enero de 2019 se realizó el pago de la tenencia, del parque vehicular adscrito a la 

UVES, el cual se lleva a cabo cada año en el estado de Campeche. 
 

NECESIDADES DE LA UNIDAD DE VINCULACION Y EDUCACION DEL SURESTE 
 

• Pintura general exterior de las instalaciones (Edifico Administrativo, Mediateca, Auditorio, Salones, 
Caseta vigilancia, Cocina, bodega, Barda Perimetral) 4340 m2. 

• Construcción del cuarto para motor generador para subestación eléctrica 60m2 
• Requerimiento de 4 cámaras de vigilancia para la zona de la salida del estacionamiento 

Dos	reflectores	a	la	salida	del	estacionamiento 
 
 

LOGROS SIGNIFICATIVOS 
 

• Con el apoyo Brindado por la Dirección del Instituto y el compromiso con el Programa de Brigadas 
Comunitarias de Servicio Social, la cual brinda apoyo a la comunidad carmelita con servicios médicos, 
veterinarios y trabajo social, además de participar en diversas Instituciones Gubernamentales, dando pláticas a 
diferentes escuelas de la localidad (tenencia responsable de mascotas, enfermedades de transmisión sexual, 
habilidades para la vida y métodos anticonceptivos), así como actividades culturales y deportivas. 
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LABORES DESARROLLADAS POR EL PROGRAMA DE BRIGADAS COMUNITARIAS 
 

            
 

 
 
 
 

           
 
 
 

                 
 
DELEGADO ADMINISTRATIVO   
 
L.C. RODOLFO VALENTINO LINALDI LAUREANO 


