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El presente Informe de Actividades Administrativas de la Estación “El Carmen” pretende dar cuenta de las actividades 
desarrolladas para el manejo y optimización de los recursos destinados que se detallan a continuación:  
 
PRESUPUESTO 
 

• En apego al ejercicio presupuestal de 2018 y 2019 y al Programa de Racionalidad Presupuestal 2019, esta 
Delegación Administrativa ha optimizado los recursos financieros asignados para la operatividad de la Estación 
“El Carmen”, logrando reducir los gastos en los servicios de telefonía, mensajería, aprovechamiento de aguas 
nacionales, gas y consumibles de papelería. Derivado de lo anterior, se ha reflejado en el aprovechamiento de 
los recursos ya que esta parte es de vital importancia para el desempeño y funcionamiento de las actividades de 
los diferentes trabajos de investigación que se realizan en la Estación. 
 

• En Enero del 2019 se aprobó el proyecto IN203419 denominado “BIODIVERSIDAD DE ESPONJAS 
MARINAS EN AMBIENTES SUBMAREALES DEL ESTADO DE CAMPECHE” del Programa de Apoyo a 
Proyectos de Investigación e Innovación Tecnológica, PAPIIT, cuyo responsable es el Dr. Enrique Ávila 
Torres. Dicho proyecto actualmente se encuentra en su etapa inicial, la terminación de dicho proyecto es en 
diciembre de 2021. 

 
• En el periodo en cuestión se atendieron los 278 trámites siguientes de Solicitudes de Compra, Solicitudes de 

Reembolsos al Fondo Fijo, Pago a Proveedores, Viáticos, Trabajos de Campo y Becas, que se detallan a 
continuación: 
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• Con apoyo del Programa de Mantenimiento Institucional realizado durante el periodo de invierno 2018 se 
realizaron los trabajos de reparación de luminarias del muelle y del camino del embarcadero de la Estación, con 
un costo total de $ 50,000.00 M.N., asignado al código programático 31.92.325.01.232. 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

• Con apoyo institucional se realizó la compra de los materiales requeridos para la instalación de cinco 
luminarias peatonales para el camino de acceso a la Estación, por un importe de $ 31, 329.51 M.N.  y 
conjuntamente con el apoyo de mano de obra por parte de la Dirección de Servicios Públicos Municipales. En 
ambos casos se ha buscado mejorar las condiciones de seguridad para la Estación y su acceso. 
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• Con el apoyo brindado por la Dirección del Instituto y con la finalidad de reforzar la seguridad y vigilancia del 
personal adscrito a esta dependencia, se realizó la compra de 13 sensores de movimiento localizados en 
diferentes puntos de acceso: exteriores de edificios y pasillos de toda la Estación, por un monto de $95,758.00  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

•  Con el apoyo brindado por la Dirección del Instituto y con la finalidad de reforzar la seguridad y vigilancia del 
personal adscrito a esta dependencia, se realizó la compra de cámaras de vigilancia, para actualizar y 
complementar el sistema de monitoreo por circuito cerrado de televisión, las cámaras están siendo instaladas en 
diferentes puntos perimetrales de acceso, exteriores de edificios  y pasillos de toda la Estación, con lo anterior 
se refuerza el monitoreo por parte del personal de vigilancia. Los gastos han sumado $ 467, 646.85 M.N. 
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• Con el apoyo brindado por la Dirección del Instituto y para apoyar las actividades de investigación y de trabajo 

de campo del personal Académico adscrito a esta Estación, se realizaron trabajos de rehabilitación de dos 
cubículos académicos ubicados en el embarcadero por un importe de $76,873.20  
	

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
INGRESOS EXTRAORDINARIOS 

 
• Durante el 2018 y 2019 se proporcionó servicio de hospedaje en apoyo a las brigadas del Programa de Servicio 

Social Acción Comunitaria Inter y Multidisciplinaria con la participación de las Facultades de Medicina, de 
Medicina Veterinaria y Zootecnia y la Escuela Nacional de Trabajo Social de la UNAM con un total de 14 
participantes. 
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RECURSOS HUMANOS 
 

• El personal adscrito a la Estación “El Carmen” se integra de la siguiente manera:  
 

PERSONAL TOTAL 

PERSONAL ACADÉMICO 5 

ADMINISTRATIVO DE BASE 15 

CONFIANZA 2 

TOTAL 22 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• El Personal por Género se integra de la siguiente manera: 
 

GENERO TOTAL 
HOMBRES 15 
MUJERES 7 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• El Personal Académico por edades se integra de la siguiente manera: 

23%

68%

9%

PERSONAL ACADÉMICO Y ADMINISTRATIVO DE BASE Y CONFIANZA 
ESTACIÓN "EL CARMEN"

PERSONAL	ACADEMICO

ADMINISTRATIVO	DE	BASE

CONFIANZA

PROMEDIO	DE	EDADES:	48	
AÑOS 
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PERSONAL ACADEMICO TOTAL 

INVESTIGADORES <40 0 
INVESTIGADORES >40 y < 70 
AÑOS 5 
INVESTIGADORES > 70 AÑOS 0 

 
            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• El Personal Administrativo de Base se integra de la siguiente forma: 

 
PERSONAL TOTAL 

VIGILANTES 7 
JARDINEROS 2 
AUXILIAR DE INTENDENCIA 2 
OFICIAL DE TRANSPORTES 2 
SECRETARIA 1 
LABORATORISTA 1 
TOTAL 15 

 
 
 
 
 
 
 
 

PROMEDIO	DE	EDADES:	44	AÑOS 
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Capacitación del Personal 
 

•  El Personal Administrativo de Base recibió capacitación por Video Conferencias en los cursos siguientes:    
 

1) Manejo	de	conflictos	para	vigilantes	
2) Actualización	jurídica	para	vigilantes.	
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RECURSOS MATERIALES 
 

• En el periodo en cuestión se realizaron 183 solicitudes internas de compra, las cuales fueron tramitadas de 
manera oportuna para pago a proveedores, y a la fecha se han atendido todas las solicitudes generadas. 

PERIODO SOLICITUDES INTERNAS DE COMPRA 
AGOSTO  A DICIEMBRE 2018 88 

ENERO A JUNIO 2019 95 

TOTAL 183 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• En el periodo se inventariaron 8 equipos nuevos con números de inventario del Sistema de Control Patrimonial 
(SICOP).	

PERIODO EQUIPOS SICOP 

AGOSTO  A DICIEMBRE 2018 5 

ENERO A JUNIO 2019 3 

TOTAL 8 
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• En el periodo se realizó la verificación periódica del inventario con resultado de 100% de los equipos 
localizados asignados a esta Estación, 185 bienes activos en SICOP, con resguardos actualizados y 
firmados por los usuarios responsables y 846 bienes de Control Interno. 

• En el mes de Enero de 2019 se realizó el pago de refrendo de placas, quedando actualizado el trámite de 
placas de todo el parque vehicular adscrito a la Estación. 

 
 
NECESIDADES DE LA ESTACIÓN “EL CARMEN” 
  
• Colocación de rejacero en el perímetro de la Estación en aproximadamente 950 metros.  
• Construcción de espacios para uso del Cuarto de Colecciones y Almacén en 83 metros cuadrados. 
• Reacondicionamiento de Salón de usos múltiples para crear dos aulas de servicios en 40 metros cuadrados. 
• Reparación del techo del embarcadero en 45 metros aproximadamente. 
• Protectores Edificios de Laboratorio 1, Auditorio, Sala de Usos Múltiples y Salón de Usos Múltiples y cuartos 
del 101 al 106. 
• Impermeabilización Edificios de: Laboratorios, Administrativos, Acuarios, Unidad Habitacional, Comedor. 
• Mantenimiento correctivo y preventivo a motor generador de planta de emergencia por cambio de sede. 
• Mantenimiento correctivo y preventivo a motor generador de planta de emergencia de mayor capacidad. 
• Compra de camioneta pick-up para necesidades de trabajo de campo. 
• Adquisición de 2 equipos de aire acondicionado de 1 tonelada para 2 habitaciones de la planta baja de la Unidad 
Habitacional. 
• Adquisición de 4 equipos de aire acondicionado de 2 toneladas para los laboratorios 2 y 3. 
• Reacondicionamiento del comedor de la unidad habitacional. 
• Compra de 5 mesas grandes plegables y 30 sillas plegables para el comedor habitacional. 
• Mantenimiento preventivo y correctivo de cocina industrial del comedor habitacional. 
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LOGROS SIGNIFICATIVOS 
 
 

• Durante el periodo de 2018 y 2019, se ha dado continuidad al Programa de Servicio Social Acción Comunitaria 
Inter y Multidisciplinaria, el cual brinda apoyo a la comunidad carmelita proporcionando servicios médicos, 
veterinarios y de trabajo social en las colonias marginadas de la ciudad e interactuando con Instituciones 
Gubernamentales como la Jurisdicción Sanitaria No. 3, y el Zoológico perteneciente al H. Ayuntamiento del 
Municipio de esta ciudad; además de participar en programas de radio y brindar diferentes pláticas en escuelas 
de la localidad.  

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

DELEGADO ADMINISTRATIVO   
C.P. FLAVIO CRISTÓBAL ROSADO DORANTES 


